‘ Finansijski Asistent

Uputstvo za koriS¢enje FinAsistenta

Kako da po¢nem da koristim program?

Ako ste prvi put usli u FinAsistent i Zelite da vidite i isprobate kako funkcioniSe onda je potrebano
da se registrujete.

Ako ste se vec registrovali onda je potrebno da se prijavite da biste pristupili VaSim podacima. Na
taj nacin je osigurano da Vasdim podacima mozete pristupiti samo Vi.

Registracijom dobijate svoj nalog na FinAsistentu Sto Vam daje moguénost da saCuvate sve
podatke koje unesete i da im se ponovo vracate-menjate-dopunjavate-briSete. Kao registrovan
korisnik mozete pristupiti svim delovima aplikacije, ali da biste Stampali biznis plan i gledali

finansijske projekcije potrebno je da imate Upla¢enu pretplatu.

Registracija

Prijava

Klikom na link Registracija pojavi¢e se tekst u kome su navedeni svi detalji oko uslova koriScenja
FinAsistenta.

Nakon prihvatanja Uslova pojavice se forma za registraciju. Podaci koji su obavezni su ozna¢eni sa
zvezdicom (*), ako neki podatak ne unesete ili ne unesete ispravno program ¢e Vas upozoriti.
Nakon uspesne registracije, na e-mail adresu koju ste uneli ¢ete dobiti e-mail sa aktivacionim
linkom.

Klikom na link za aktivaciju koji dobijete u email-u, aktiviracete svoj nalog. Nakon toga mozete da

se prijavite u aplikaciju klikom na link Prijava korisnika.

U desnom donjem uglu se nalazi forma za prijavu. Ukoliko je ne vidite (Vas web pretrazivac je
zapamtio nesto drugo od prethodne posete) onda kliknite link Prijava korisnika. Potrebno je da
unesete Va$e korisni¢ko ime i lozinku koje ste uneli prilikom registracije i kliknete na dugme Prijavi.
Nakon uspesne prijave Vasi podaci ¢e Vam biti dostupni. Sa desne strane se nalaze Precice u

kojima se Cuva do 5 linkova do biznis planova na kojima ste zadnji put nesto radili.
Ako ste se prvi put prijavili preporuCujemo da prvo procitate sekciju Vas prvi biznis plan
Ako ste zaboravili vasu lozinku ili korisni¢ko ime kliknite na link Zaboravili ste lozinku i poslaéemo

e-mail na adresu koju unesete sa detaljnim uputstvom kako da postavite novu lozinku.
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Vas prvi biznis plan

Ako tek zapocinjete biznis onda kliknite na link Biznis plan startup.

Ukoliko Zelite da prosirite postoje¢u delatnost ili pokrenete novu u okviru postojece firme potrebno

je da unesete osnovne podatke o Vasoj firmi

Nakon unosa firme kliknite na link Biznis plan, a zatim na link Novi biznis plan. Pored dugmeta za
dodavanje novog biznis plana stoji dugme "izaberi primer“ na koje mozete da preuzmete neki od
gotovih primera. Nakon toga pojavice se upitnik (forme) i mozZete da poCnete da unosite Va$ prvi

biznis plan, odnosno da pregledate ili menjate preuzeti primer.

Unos startup biznis plana

Pored dugmeta za dodavanje novog biznis plana stoji dugme "izaberi primer“ na koje mozete da
preuzmete neki od gotovih primera.

Podaci o biznis planu su grupisani po logi¢kim celima, a izmedu tih celina se moZete kretati
koristeci navigaciju sa desne strane (padajuéi meni) ili pomocu strelica za prethodnu ili sledec¢u
stranu . Kada unosite novi biznis plan najbolje je da idete redom i pratite celine kako su definisane.
Obratite paznju — u gornjem redu se nalazi help u kome se, kako se krec¢ete kroz formu, pojavljuju
korisni tekstovi, pre poruke i objasnjenja. Ako ima viSe teksta nego $to moze stati u 2 reda pojavice
se strelica & i klikom na tu strelicu pojavice se kompletan tekst.

Podaci o firmi nisu obavezni, unesite one podatke sa kojima trenutno raspolazete. Potrebno je da
unesete podatke o Vasem iskustvu i finansijskom stanju. Ako postoji viSe od jednog osnivaca,
potrebno je uneti podatke o svakom ponaosob. Da biste uneli jo$ jednog osnivaca kliknite na link
Dodaj osnivaca koji se nalazi ispod tabele.

Ukoliko imate plac¢enu pretplatu, uneSene podatke ¢ete moci da Stampate u vidu finansijskih
projekcija ili pak kompletnog biznis plana. MozZete da birate da li Zelite da se generise PDF ili RTF.
PDF i RTF fajl mozete da pregledate, odStampate ili snimite na Vas kompjuter.

RTF fajl mozete i da otvorite, menjate ili dopunjujete (ubacujete slike i sli€no) u nekom od
programa kao $to su MS Word ili Open Office.

Ukoliko zelite da uplatite pretplatu kliknite na link Uplata ¢lanarine.

Unos podataka o firmi-investitoru

Klik na link Firma (gornji meni), zatim Nova firma — pojavi¢e se forme za unos podataka o firmi. Ne
morate u startu uneti sve podatke, uvek moZete da ih dopunite, ve¢ samo obavezne koji su

oznaceni su zvezdicom. Obratite paznju na Helpove u gornjem redu, mogu Vam biti od velike
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pomoci naroc€ito kad unosite podatke prvi put.

Nakon popune forme, kliknite na ikonicu Snimi da biste sacuvali Vase podatke E

Unos biznis plana

Podaci o biznis planu su grupisani po logi¢kim celima, a izmedu tih celina se mozete kretati
koristeci navigaciju sa desne strane (padajuéi meni) ili pomocu strelica za prethodnu ili sledec¢u
stranu. Kada unosite novi biznis plan najbolje je da idete redom i pratite celine kako su definisane.
Obratite paznju — u gornjem redu se nalazi help u kome se, kako se krec¢ete kroz formu, pojavljuju
korisni tekstovi, pre poruke i objasnjenja. Ako ima viSe teksta nego $to moze stati u 2 reda pojavice
se strelica & i klikom na tu strelicu pojavice se kompletan tekst.

Podaci o firmi koje ste ranije uneli se automatski prenose. Dijagrami se iscrtavaju na osnovu
podataka koje ste uneli u bilanse.

Posebnu paznju posvetite Izvorima finansiranja, odnosno preporukama u gornjem Helpu, pomoci
¢e Vam da procenite VaSa slobodna raspoloZiva sredstva, kredithu sposobnost itd.

Ukoliko imate placéenu pretplatu, uneSene podatke ¢ete moci da Stampate u vidu finansijskih
projekcija ili pak kompletnog biznis plana. MozZete da birate da li Zelite da se generise PDF ili RTF.
PDF i RTF fajl mozete da pregledate, odStampate ili snimite na Va$ kompjuter.

RTF fajl mozete i da otvorite, menjate ili dopunjujete (ubacujete slike i sli¢no) u nekom od
programa kao $to su MS Word ili Open Office.

Ukoliko zelite da uplatite pretplatu kliknite na link Uplata ¢lanarine.

Ne znate da odgovorite na neke stavke upitnika?

Snimite Sta ste do sada uneli i izadite iz programa, a kada sakupite podatke vratite se na

FinAsistent i unesite ih. FinAsistent pamti dokle ste stigli (sa desne strane Precice).

Klikom na Biznis plan otvori¢e se Lista Biznis Planova. Pronadite biznis plan i klikom na ikonicu _ﬁ?

otvorite ga i nastavite sa radom.

Zelite da promenite neke stavke uradenog biznis plana?

Klik na link Biznis plan i otvori¢e se Lista Biznis Planova. Selektujte Zeljeni biznis plan i klikom na

ikonicu _.{?i ¢e se otvoriti upitnik (forme) tako da mozete da uradite Zeljene promene. Nemoijte

zaboraviti da snimite izmene.
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Ukoliko ste menjali iznos investicije, morate se vratiti na Izvore finansiranja i ponovo zatvoriti
finansijsku konstrukciju izvora finansiranja.

Ukoliko ste menjali iznos planiranih prihoda, takode se morate se vratiti na Izvore finansiranja, jer
promene u prihodima uzrokuju i promene u vrednosti investicije, posto prihodi uti€u na iznos

potrebnih obrtnih sredstava

Zelite da uradite novi biznis plan za postojeéu firmu?

Klik na Biznis plan i otvori¢e se Lista Biznis Planova, zatim klik na link Novi biznis plan za kreiranje
novog biznis plana.

Ukoliko ste uneli viSe firmi, moraéete da odaberete za koju firmu zelite da kreirate novi biznis plan.
Podaci o odabranoj firmi ¢e biti preneseni i ako je potrebno mozete ih dopuniti i osveziti.

Otvari¢e se novi upitnik (forme) i mozete poceti sa unosom biznis plana

Zelite da uradite biznis plan za novu firmu?

Unesite novu firmu

Unesite novi biznis plan za firmu koju ste uneli

Uplata pretplate

Klikom na link Uplata ¢lanarine pojavi¢e se forma na kojoj treba da odaberete da li Zelite da platite
pretplatu sa licnog racuna (kao fizi¢ko lice) ili sa sa racuna firme.

Ukoliko ve¢ niste kompletarali sve potrebne podatke (li¢ne ili o firmi) sada je vreme da ih dopunite.
Izaberite zeljeni tip pretplate.

Bi¢e Vam iskreiran predracun koji mozZete da vidite ako kliknete na link Prikazi predraCun. Nakon
uplate ¢emo Vam aktivirati pretplatu, posle ¢ega ¢ete bez ograni€enja moci da Stampate biznis plan
i sve finansijske projekcije. Mozete da birate da li Zelite da se generiSe PDF ili RTF.

PDF i RTF fajl mozete da pregledate, odStampate ili snimite na Va$ kompjuter.

RTF fajl mozete i da otvorite, menijate ili dopunjujete (ubacujete slike i sli€no) u nekom od

programa kao $to su MS Word ili Open Office.
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